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GUIA BASICA UTILIZACION EDUCA



Las familias que no conozcan el sistema EDUCA deberán facilitar una dirección de correo electrónico a la oficina del centro. A continuación se exponen los pasos básicos para la utilización  de la aplicación.
La primera vez que se accede es necesario introducir tanto en la casilla Usuario como en la casilla Contraseña el número de usuario facilitado.
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En el primer acceso el programa solicitará la modificación de la contraseña, para ello basta con indicar en la casilla Contraseña actual el número de usuario facilitado y en las dos inferiores la nueva contraseña elegida (no puede coincidir con la primera contraseña)
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Una vez hecho esto se accede al menú principal de educa
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Pulsando en las pestañas superiores se accede a la siguiente información

Centro

· Datos del centro

· Calendario Escolar
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Alumna/Alumno

· Datos personales y familiares

· Datos de la matrícula del alumnado 

· Consultar las Faltas de asistencia y disciplina.
[image: image6.png]Depatamento ds Edusacisn

echUCCr gt denavans Sushers | Contrasefia 2011-2012 1ES Alsssua San Migus! 1T
<

[l batos Académicos

(3 DATOS PERSNALES [ atmnado

var
Mend arientado al ratamienta de datos de la matricula del Alumnado por parte
el Centro. Se gestionardn los datos de las matriculas del curso, e introduciry
consular las Faltas de asistenciay distiplina.

S ADMISIEN

Ver prainseripeionss

3 FALTAS ASISTENCIA

Informe





Faltas de asistencia -  Informe

Elegir en el calendario de la izquierda desde que fecha se quiere el informe de faltas y en el de la derecha hasta que día. Se puede seleccionar diferentes opciones como ver todas las faltas, sólo las injustificadas,… al pulsar enviar nos genera el informe correspondiente.
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Datos Académicos

· Anotaciones para las familias (por parte del profesorado)

· Boletines de notas 

· Expediente Académico (ERPA)
· Horario del grupo
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