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	CIP “FP SAKANA LH” IIP 

Instrucciones a seguir cuando se presenta personal nuevo en el centro si ejerce funciones de tutoría

Jefatura de Estudios


OBJETO
Definir  las instrucciones a seguir por Jefatura de estudios cuando se presenta personal nuevo en el centro que va a ejercer funciones de tutoría
1. Se le hará entrega de la carpeta de tutoría del grupo del cual va a ser tutor o tutora
2. Se le explicará sus funciones como tutor o tutora
3. Se le explicará la documentación que utilizará en sus labores como tutor o tutora
4. Se le explicará el proceso a seguir con la tramitación de faltas y el funcionamiento de educa
5. Se presentará al orientador o a la orientadora del centro

6. Se le comunicará la hora de coordinación de tutoría
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