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NORMAS DE SEGURIDAD E HIGIENE, ORDEN Y LIMPIEZA EN EL TALLER DE MECANIZADO




Las normas de seguridad e higiene a cumplir en el taller de mecanizado por arranque de viruta, manteniendo el puesto de trabajo permanentemente limpio y ordenado, para que de esa manera  se consigan unas condiciones de trabajo más seguras y eficaces son las que se recogen en el siguiente listado:

· Utilizar según lo indica la Ley de Prevención de Riesgos Laborales los medios y equipos de protección individual (gafas de seguridad, guantes, etc.)

· Es obligatorio el uso de ropa de trabajo homologada, el buzo que sea de puño de goma sin flecos, quedando lisas por fuera evitando de esa manera el peligro de enganches.

· Es recomendable el uso de botas de seguridad.

· Queda prohibido el uso de bufandas, pulseras, etc.

· En caso de tener el cuero cabelludo largo, para su protección se procederá a recogerlo utilizando los medios correspondientes (gomas de pelo, gorras,...), evitando de esa manera el peligro de enganches.

· Usar adecuadamente las máquinas, aparatos, herramientas, etc. con las que desarrolla su actividad.

· Mientras que una máquina esté en marcha, el operario o la operaria debe permanecer en la máquina en todo momento.

· No inutilizar los mecanismos de seguridad.

· Colocar los desechos (chatarra) y basuras según se vayan produciendo en los recipientes adecuados.

· No utilizar la sierra sin permiso del profesorado. El uso del material fungible (barras de acero...) será con la aprobación del mismo.

· No dejar objetos en el suelo. Guardar las herramientas en su caja.

· Hacer lo posible para que no se derramen líquidos. En caso de derrame, limpiarlo en el momento.

· No sobrecargar las estanterías y los apilamientos.

· Al terminar de utilizar algo, entregarlo a la persona responsable del almacén.

· Mantener limpio y ordenado el puesto de trabajo.

· Limpiar las herramientas y las máquinas correctamente cuando se hayan terminado de utilizarlos.

· Informar de inmediato al profesorado sobre las herramientas, máquinas,... averiadas y de cualquier riesgo para la seguridad y salud.

· El profesorado de cada grupo asignará los turnos de responsable de almacén, retirada y limpieza de sierra, basuras, mangueras......

· TALADRINA: Hacer la mezcla con las proporciones establecidas y con los cubos puestos para tal fin.

· LIMPIEZA DE TALLERES:

· Los últimos 15 minutos de clase se destinarán a la limpieza del taller.

· Hasta que no esté todo limpio no se sale del taller.

· La persona responsable revisará todo el material y dejará limpio y ordenado el almacén, cumplimentando la ficha correspondiente a ese día.

NOTA 1: EL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE USO Y TRABAJO EN EL TALLER SUPONDRÁ LA INMEDIATA EXPULSIÓN DE CLASE.

NOTA 2: SERÁ MOTIVO DE FALTA GRAVEMENTE CONTRARIA A LA CONVIVENCIA EL USO MAL INTENCIONADO E IMPRUDENTE DE MAQUINARIA.
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NORMATIVA DE UTILIZACIÓN DE LAS AULAS DE INFORMÁTICA


Cada alumno o cada alumna debe utilizar siempre el mismo ordenador y es responsable de lo que le suceda al mismo.

No se modificarán las propiedades de pantalla (fondo, protector de pantalla, apariencia,...) ni los iconos del escritorio.

No se instalará ningún programa en el ordenador sin autorización previa por parte del profesorado.

El alumnado deberá utilizar como dispositivo de almacenamiento únicamente el USB que se le entrega al comienzo de curso. 

La utilización de los dispositivos de impresión que se encuentran en el aula debe contar con el visto bueno del profesorado.

Se informará al profesorado inmediatamente de cualquier anomalía detectada.

Al finalizar la clase el ordenador y los dispositivos de impresión deben quedar apagados.

Todos los archivos y documentos generados por el alumnado deben guardarse dentro de la carpeta establecida para cada curso en Mis Documentos o en la partición de disco establecida.

Únicamente se accederá a Internet en el caso de que el profesorado así lo solicite y siempre por motivos académicos. 

Únicamente se hará uso de la red del aula a petición del profesorado. Ninguna carpeta debe estar compartida sin el consentimiento del profesorado.  

Queda prohibido realizar ninguna marca en los ordenadores (pintar, marcarlos,...).

Queda prohibido beber, comer,… en las salas de ordenadores.

No se manipulará ni el ordenador ni el teclado ni el ratón.

NOTA 1: EL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE USO Y TRABAJO DE LAS AULAS DE INFORMÁTICA SUPONDRÁ LA INMEDIATA EXPULSIÓN DE CLASE.

NOTA 2: SERÁ MOTIVO DE FALTA GRAVEMENTE CONTRARIA A LA CONVIVENCIA EL USO O MANIPULACIÓN MAL INTENCIONADO E IMPRUDENTE DE LOS ELEMENTOS INFORMATICOS.
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NORMATIVA DE UTILIZACIÓN DEL TALLER DE AUTOMATISMOS


La zona de ordenadores queda supeditada a la normativa de utilización de las aulas de informática.

Una vez finalizada la clase se recogerán los elementos utilizados en el aula y se almacenarán ordenadamente en los lugares previstos (autómatas, elementos neumáticos, tubo, elementos hidráulicos, cables, maquetas,...) 

El material auxiliar (tapones, tes, adaptadores tubo,…) se soltarán del tubo y se almacenarán en sus correspondientes gavetas.

Ninguna maqueta ni panel puede quedar al final de la clase conectados eléctricamente. Los autómatas deben terminar apagados.

Al finalizar la clase quedarán cerradas las llaves de presión tanto en el panel como en la tubería principal.

Para utilizar la herramienta que se encuentra en la caja o en la maleta se solicitará permiso al profesorado y se devolverá a la misma tras su utilización.

Para cortar tubo nuevo o cable en lugar de usar el existente se solicitará permiso al profesorado, el corte se realizará con la herramienta que a tal efecto se encuentra en el aula.

Si se produce suciedad el propio alumnado deberá recogerlo (aceite, cables o tubos cortados,...)

Es necesario comprobar todas las conexiones antes de dar presión al panel neumático o poner en marcha la bomba hidráulica. La conexión de presión se realizará siempre en presencia del profesorado y contando con su visto bueno.

Cuando el alumnado vaya a trabajar en los paneles hidráulicos deberá llevar puesto el buzo de trabajo.

Es obligatorio cumplir todas las normas de seguridad establecidas por el profesorado.

NOTA 1: EL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE USO Y TRABAJO DEL TALLER DE AUTOMATISMOS SUPONDRÁ LA INMEDIATA EXPULSIÓN DE CLASE.

NOTA 2: SERÁ MOTIVO DE FALTA GRAVEMENTE CONTRARIA A LA CONVIVENCIA EL USO O MANIPULACIÓN MAL INTENCIONADO E IMPRUDENTE DE LOS AUTÓMATAS, PANELES, MAQUETAS,…
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NORMATIVA DE USO DEL LABORATORIO DE CALIDAD/METROLOGÍA 


La zona de ordenadores queda supeditada a la normativa de utilización de aulas de informática.

Usar los equipos de metrología y ensayos de acuerdo con las instrucciones marcadas por el profesorado.

Una vez utilizados los elementos se volverán a guardar en su respectivo lugar de almacenamiento (emisores-receptores ultrasonidos, lentes microscopio, penetradores ensayo dureza, mordazas ensayo tracción, instrumentos de medición…).

Para utilizar los equipos de control o medición que se encuentren en los armarios, se solicitará permiso al profesorado y se devolverá a dicho profesor o a dicha profesora cuando se termine la práctica.

Una vez finalizada la clase se recogerán y se limpiarán los elementos de control utilizados para finalmente guardarlos en sus respectivos armarios. Todos los aparatos de control deben terminar apagados al finalizar la clase.

Mantener limpio y ordenado el puesto de trabajo.

Informar de inmediato al profesorado sobre los equipos de control averiados.

En el ensayo de líquidos penetrantes es obligatorio el uso de guantes de protección.

En la preparación de probetas para su análisis metalográfico o de cualquier otro tipo es obligatorio el uso de guantes.

Es obligatorio cumplir todas las normas de seguridad establecidas por el profesorado.

Queda terminantemente prohibido comer, beber o fumar en el laboratorio.

NOTA 1: EL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE USO Y TRABAJO DEL LABORATORIO SUPONDRÁ LA INMEDIATA EXPULSIÓN DE CLASE.

NOTA 2: SERÁ MOTIVO DE FALTA GRAVEMENTE CONTRARIA A LA CONVIVENCIA EL USO O MANIPULACIÓN MAL INTENCIONADO E IMPRUDENTE DE LOS EQUIPOS DE CONTROL, MEDICIÓN…
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NORMAS DE SEGURIDAD E HIGIENE, ORDEN Y LIMPIEZA EN EL TALLER DE SOLDADURA




Las normas de seguridad e higiene a cumplir en el taller de Soldadura, manteniendo el puesto de trabajo permanentemente limpio y ordenado, así como el resto del espacio, para que de esta manera se consigan unas condiciones de trabajo más seguras y eficaces son las que se recogen en el siguiente listado:

· Utilizar en todo momento correctamente los medios y equipos de protección individual (gafas de seguridad, guantes, mandiles, polainas, pantallas de soldadura, etc.)

· Es obligatorio el uso de buzo o pantalón y chaqueta homologados y debidamente colocados.

· Es obligatorio el uso de botas de seguridad.

· Es obligatorio el uso de gafas de protección.

· Dejar limpios los lavabos del taller después de haberlos utilizado.

· Queda prohibido el uso de bufandas, pulseras, anillos, etc.

· En caso de tener el cabello largo, para su protección se procederá a recogerlo, utilizando los medios correspondientes (gomas de pelo, gorras,...), evitando de esa manera el peligro de enganches.

· Usar adecuadamente las máquinas, aparatos, herramientas, etc., con las que desarrolla su actividad.

· No producir ruidos molestos e innecesarios, golpeando objetos en el taller, con ánimo de alterar la buena marcha de la clase.

· Nunca poner en marcha una máquina del taller sin previo conocimiento y autorización de la persona responsable en el taller.

· Mientras que una máquina esté en marcha, el operario o la operaria debe permanecer en la máquina en todo momento.

· Siempre que nos vayamos a ausentar del puesto de soldadura un largo periodo de tiempo la desconectaremos (la ausencia será puesta en conocimiento)

· No cortar material sin autorización de la persona responsable del taller bajo ningún concepto.

· No manipular los gases sin conocimiento y autorización de la persona responsable del taller.

· No inutilizar los mecanismos de seguridad.

· Colocar los desechos (chatarra) y basuras según se vayan produciendo en los recipientes adecuados.

· No abrir la puerta basculante del taller sin permiso de la persona responsable en el taller, bajo ningún concepto.

· Recoger cada uno sus herramientas en su caja y dejarla ésta en su correspondiente lugar.

· Limpiar las herramientas y las máquinas correctamente cuando se hayan terminado de utilizarlos.

· Al terminar de utilizar una herramienta recogerla a su lugar de origen.

· No sacar del taller ninguna máquina y/o herramienta sin autorización de la persona responsable del taller.

· Hacer lo posible para que no se derramen líquidos. En caso de derrame, limpiarlo en el momento.

· No sobrecargar las estanterías y los apilamientos.

· Mantener limpio y ordenado el puesto de trabajo.

· Informar de inmediato al profesor sobre las herramientas, máquinas averiadas y de cualquier riesgo para la seguridad y salud.

· LIMPIEZA DE TALLERES:

-
 El profesorado de cada grupo asignará los turnos de limpieza de taller.

·  Los últimos 15 minutos de clase se destinarán a la limpieza del taller.

·  Hasta que no esté todo limpio nadie sale del taller sin autorización.
NOTA 1: EL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE USO Y TRABAJO EN EL TALLER SUPONDRA LA EXPULSIÓN DE CLASE.

NOTA 2: SERÁ MOTIVO DE FALTA GRAVEMENTE CONTRARIA A LA CONVIVENCIA EL MALTRATO DE  MAQUINARIA.

NOTA 3: RECORDAR QUE NO SE PUEDE FUMAR EN EL CENTRO Y QUE LOS SERVICIOS SON PARA HACER LAS NECESIDADES
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Normativa de seguridad y uso del Taller de Electricidad.


Cuando se trabaja en el taller con  los cuadros eléctricos queda terminantemente prohibido:
· Manipular el cuadro eléctrico cuando este está en tensión. Para poder manipular el cuadro se deberá asegurar la ausencia de tensión desconectando las clavijas (monofásica y/o trifásica) que alimenta al cuadro.

· Pelar el cable con los dientes o introducir cable en la boca.

· Se deberá poner especial atención a la hora de utilizar las tijeras para pelar cable. Su utilización incorrecta puede causar cortes y pellizcos.

Se informará al profesorado ante cualquier anomalía o percance ocurrido en el Taller.

A la hora de trabajar con máquinas-herramientas eléctricas portátiles eléctricas, se deberán guardar las siguientes normas:

· No se utilizará nunca herramienta portátil desprovista de enchufe y se revisará periódicamente este extremo. 

· Los cables eléctricos de las herramientas portátiles se llevan a menudo de un lugar u otro, se arrastran, y se dejan tirados, lo que contribuye a que se deterioren con facilidad; se deberán revisar y rechazar los que tengan su aislamiento deteriorado. 

· La desconexión nunca se hará mediante un tirón brusco del cable, sino que se hará suavemente y tirando desde la clavija. 

· Cualquier persona que maneje estas herramientas debe estar adiestrada en su uso. 

· Para cambiar de útil se deberá desconectar la herramienta y comprobar que está parada. 

Al finalizar la clase todos los dispositivos de protección de las mesas (Interruptor Automático, Diferencial…) deberán quedar en posición de OFF.

Es obligatorio cumplir todas las normas de seguridad establecidas por el profesorado.

Queda prohibido realizar ninguna marca en las mesas y en los ordenadores (pintar, rayar…).

Todos los cuadros utilizados y manipulados serán retirados de las mesas al finalizar la clase, y guardados en el lugar dispuesto para ellos.

Una vez finalizada la clase el alumnado barrerá y limpiará el puesto donde ha estado trabajando.

La parte de ordenadores queda supeditada a la normativa de aulas de informática

NOTA 1: EL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD Y USO  DEL TALLER DE ELECTRICDIDAD SUPONDRÁ LA INMEDIATA EXPULSIÓN DE CLASE.

NOTA 2: SERÁ MOTIVO DE FALTA GRAVEMENTE CONTRARIA A LA CONVIVENCIA EL USO O MANIPULACIÓN MAL INTENCIONADO E IMPRUDENTE DE LOS EQUIPOS DE TRABAJO, PANELES, MOTORES, ELEMENTOS…
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MANTENIMENDU TAILERREKO SEGURTASUNA, GARBITASUNA ETA ORDENA BETETZEKO ARAUAK

NORMAS DE SEGURIDAD E HIGIENE, ORDEN Y LIMPIEZA EN EL TALLER DE MANTENIMIENTO




Hurrengo zerrenda honetan,mekanizatuko tailerrean lanpostua garbi eta txukuna mantendu eta lan baldintza egokiak izan daitezen bete beharreko arauak biltzen dira:

· Banakako babes ekipoen (eskularruak, segurtasun betaurrekoak,…) erabilpen egokia.

· Lanerako arropa homologatua erabiltzea derrigorrezkoa eta harrapaketa  arriskurik ez egoteko beso itxidun buzoa izando da, kanpotik liso geldituz.

· Seguritatezko botak erabiltzea derrigorrezkoa da.

· Bufandak, pultserak,… erabiltzea debekatua dago.

· Hile luzca edukiz gero, harrapaketa  arriskurik ez egoteko txapel edo goma baten bidez bildu beharko da.

· Zure laneko makina, tresna, herramienta… era egokian erabili.

· Makina bat martxan dagoen bitartean, langilea denbora guztian bere lampostuan egon beharko da.

· Segurtasun mekanismoak ez baliogabetu.

· Zabor eta txatarrak sortzen direnean horretarako prestatutako zakarrontzietara botaa.

· Irakaslearen baimenik gabe ez zerra erabili. Bere baiezkoa gabe, ezin da materiala (altzairua) erabili.

· Ez utzi gauzak lurrean eta bere kaxan utzi.

· Lurrera likidoren bat eroriz gero, momentuan garbitu.

· Apalak eta pilaketak ez gehiegi kargatu.

· Lanpostua garbi eta txukuna mantendu.

· Makinak eta herramientak erabiltzen bukatzen duzunean, ongi garbitu.

· Irakasleari bereala ohartarazi makina, herramienta,… matsuratzen denean eta baita segurtasun edo osasunaren edozein arrisku baten aurrean ere.

· TALADRINA. Neurri eta tamaina egokian nahastu eta horretarako etarrita dauden ontzietan burutu nahasketa.

· TAILERRAREN GARBITASUNA

-Ikasgaiaren azken 15 minutuak erabili tailerra garbitzeko.

-Tailerretik ez da inor irtengo dena garbito arte.

LEHENENGO OHARRA: TAILERREKO EDOZEIN ARAU EZ BETETZEAK, KLASEKO KANPORAKETA EKAR DEZAKE.

BIGARREN OHARRA: FALTA LARRIA IZANGO DA MAKINAREN ERABILPEN EZ EGOKIA.

HIRUGARREN  OHARRA: MANTENIMENTU TAILERREKOA EZ DEN PERTSONA BATEK EDOZEIN HERRAMIENTA EDO TRESNA HARTZEN BADU, DERRIGORTUA EGONGO DA KLASE ORDUA BUKATU BAINO LEHEN ITZULTZERA.

Las normas se recogen en el siguiente listado:

· Utilizar correctamente los medios y equipos de protección individual (gafas, guantes…)

· Es obligatoria el uso de ropa de trabajo homologada, el buzo que sea de puño de goma sin flecos, quedando lisas por fuera evitando de esa manera el peligro de enganches.

· Es obligatorio el uso de botas de seguridad.

· Queda prohibido el uso de bufandas, pulseras,…

· En caso de tener el cuero cabelludo largo, para su protección se procederá a recogerlo utilizando los medios correspondientes (gomas, gorras,…), evitando de esa manera el peligro de enganches.

· Usar adecuadamente las máquinas, aparatos, herramientas,…, con las que se desarrolla su actividad.

· Mientras una máquina este en marcha, el operario o la operaria debe permanecer en la máquina en todo momento.

· No inutilizar los mecanismos de seguridad, excepto si el profesorado lo requiere.

· Colocar los deshechos y basuras según se vayan produciendo en los recipientes adecuados.

· No utilizar las sierras ni coger material fungible (barras de acero…) sin el permiso del profesorado.

· Guardar después de haber usado, las herramientas en su sitio.

· Hacer lo posible para que no se derramen líquidos. En caso de derrame, limpiarlo en el momento.

· Mantener limpio y ordenado el puesto de trabajo.

· Limpiar las herramientas y las máquinas correctamente cuando se haya terminado de utilizarlas.

· Informar de inmediato al profesorado sobre las máquinas o herramientas averiadas y de cualquier riesgo para la seguridad y salud.

· Taladrina: Hacer la mezcla con las proporciones establecidas y con los cubos puesto para tal fin.

· Limpieza de talleres:
· Los últimos 15 minutos de clase se destinaran a la limpieza del taller.

· Hasta que no este todo limpio no se sale del taller.

NOTA 1: EL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE USO Y TRABAJO EN EL TALLER PUEDE SUPONER LA EXPULSION DE CLASE.

NOTA 2: SERA MOTIVO DE FALTA GRAVEMENTE CONTRARIA A LA CONVIVENCIA EL MALTRATO DE MAQUINARIA.

NOTA 3: TODA PERSONA AJENA AL TALLER DE MANTENIMIENTO Y COJA CUALQUIER HERRAMIENTA, ESTA OBLIGADO A DEJARLA EN SU SITIO ANTES DE TERMINAR LA CLASE.
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